
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำง ดัดแปลง หรือเคลือ่นย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลโนนผึ้ง ต.โนนผึ้ง อ.วารินชำราบ จ.อุบลราชธานี   
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นกลึง อ าเภอบางไทร                              

จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน  

(กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒                          

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตาม
พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  15   วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 

32 อบต.บา้นกลึง สมน ส าเนาคู่มือประชาชน 23/07/2015   10:05  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนท่ีให้บริกำร ท่ีท าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ท่ีจะด าเนินการคู่มือการขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร/
ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)                             
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมำยเหตุ        - 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 



เม่ือผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหก่้อสร้้าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนยา้ยอาคารประเภทควบคุมการใช ้หรือผู ้
แจง้ตามมาตรา 39 ทวิ ไดก้ระท าการดงักล่าวเสร็จแลว้ให้แจง้เป็นหนงัสือให้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบตาม
แบบ       ท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนด เพื่อท าการตรวจสอบการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนยา้ยอาคาร
นั้นใหแ้ลว้ เสร็จภายในสามสิบวนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ ถา้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดท้ าการตรวจสอบแลว้เห็น
วา่การก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนยา้ยอาคาร นั้นเป็นไปโดยถูกตอ้งตามท่ีไดรั้บใบอนุญาตหรือท่ีไดแ้จง้ไว้
ตามมาตรา 39 ทวิ แลว้ ก็ใหอ้อกใบรับรองใหแ้ก่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาต หรือผูแ้จง้ตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อใหมี้การ
ใชอ้าคารนั้น ตามท่ีไดรั้บใบอนุญาต หรือท่ี ไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 ทวิ ได ้

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอน

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนท่ี

รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ยืน่แจง้ และเสีย

ค่าธรรมเนียม 

 

1 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนต าบลบา้นกลึง 

อ าเภอบางไทร 

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุยา 

- 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 

 

7 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนต าบลบา้นกลึง 

อ าเภอบางไทร 

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุยา 

- 

3) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

อาคารท่ีก่อสร้างแลว้เสร็จ 

และพิจารณาออก

ใบรับรอง อ. 6 และแจง้

ใหผู้ข้อมารับใบ น.1 

7 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนต าบลบา้นกลึง 

อ าเภอบางไทร 

จงัหวดั

พระนครศรีอยธุยา 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม     15   วนั 
14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  



       ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรอง

นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค าขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างอาคาร 

ดดัแปลง หรือ

เคล่ือนยา้ยอาคาร 

(แบบ ข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาต

ก่อสร้างอาคาร

เดิมท่ีไดรั้บ

อนุญาต หรือใบ

รับแจง้ 

 

- 1 0 ชุด - 

3) หนงัสือแสดง - 1 0 ชุด - 



ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ความยนิยอมจาก

เจา้ของอาคาร 

(กรณีผู ้

ครอบครอง

อาคารเป็นผูข้อ

อนุญาต) 

4) ใบรับรองหรือ

ใบอนุญาตเปลี่ยน

การใชอ้าคาร 

(เฉพาะกรณีท่ี

อาคารท่ีขอ

อนุญาตเปลี่ยน

การใชไ้ดรั้บ

ใบรับรองหรือ

ไดรั้บใบอนุญาต

เปล่ียนการใช้

อาคารมาแลว้) 

- 1 0 ชุด - 

5) หนงัสือรับรอง

ของผูค้วบคุมงาน

รับรองวา่ได้

ควบคุมงาน

เป็นไปโดย

ถูกตอ้งตามท่ี

ไดรั้บใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 



1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่ำธรรมเนียม    0   บาท 
หมำยเหต ุ      -   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลโนนผึ้ง ต.โนนผึ้ง อ.วารินชำราบ จ.อุบลราชธานี   

โทร. 045953452 

หมำยเหต ุ       - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน จงัหวดัอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผูว้า่ราชการจงัหวดั 

หมำยเหต ุ(ผา่นศูนยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดั ทุกจงัหวดั) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมำยเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหต ุ        - 
 
 

 
 

 


